机关党委近期材料报送汇总说明
机关各单位：

    鉴于近期学校年度考核上报材料较多，为方便机关各部处领导和广大教职工，现将12月初布置的《廉政准则》专题民主生活会、近日机关部门考核和中层干部考核中需报送的材料进行分类归纳汇总，并适时对部分材料报送时间节点进行后延。具体如下表：
	序号
	材料名称
	材料报送

类型说明
	材料报送

机关党委的

截止时间

	
	
	纸质版
	电子版
	

	1
	处级领导班子贯彻执行
《廉政准则》专题民主生活会
的总结
	√

(盖章)
	√
	12 .23(周五)

下午下班前

	2
	《副处级以上党员领导干部
学习贯彻《廉政准则》
自查自纠情况表》
	√
(签字)
	
	

	
	

	3
	《中层干部述职述廉报告》
	√

(签字)
	√
	12 . 26(周一)

上午12:00前

	4
	《中层干部年度考核登记表》
（正处级和副处级填写）
	
	√
	

	5
	《中层干部年度考核民主测评结果汇总表》
	√
(票数、签字、

盖章)
	
	

	

	6
	《领导班子党风廉政建设责任制情况自查总结》
	√

(签字盖章)
	√
	12 . 27(周二)

下午下班前

	7
	《院级（处级）领导班子党风廉政责任制自查表》
	√

（签字盖章）
	
	

	8
	《处级领导干部党风廉政建设责任制自查表》
(正处级和副处级填写)
	√

(签字)
	
	

	9
	《院（处）级领导班子党风廉政建设情况民主测评表》结果汇总
(结果汇总请参照《中层干部年度考核民主测评结果汇总表》的格式)
	√

(票数、签字、

盖章)
	
	


(备注：所有需要报送的电子材料请发至机关党委邮箱jgdw@nuaa.edu.cn)
