关于做好机关“平安校园”创建有关工作的通知
机关各单位：

根据江苏省关于创造“平安校园”精神和《南京航空航天大学“平安校园”创造工作实施指导意见》要求，结合机关实际，为进一步做好“平安校园”创建工作，现就有关事项通知如下：

一、明确各单位安全负责人。根据“谁主管谁负责，谁使用谁负责”的精神，各单位的安全负责人应由各单位主要负责人担任。

二、明确各单位办公（教学、科研、生产等）场所安全负责人。主要负责对日常办公等场所的防火、防盗、防泄密等情况进行经常性检查，使其工作场所及设施等处于安全状态。

三、明确各单位安全员。主要负责协助本单位领导做好安全检查、安全防范、督促整改、安全与稳定方面的信息收集、信息反馈等工作。

四、进行安全隐患检查整改。各单位对各自办公场所等处进行安全检查，查看有无防火、防盗、防泄密等方面隐患，并及时整改。

以下两个表格请于6月7日(周二)前填好发到机关党委邮箱：jgdw@nuaa.edu.cn（不需纸质版）
附件一：机关各单位安全责任人、工作场所（房间）安全负责人、单位安全员登记表

附件二：安全隐患检查整改登记表
南京航空航天大学机关党委

2011年5月31日     

附件一：

机关各单位安全责任人、
工作场所（房间）安全责任人、单位安全员登记表

	        项目类别 
	姓名
	职别
	办公地点   （房间号）
	联系电话

（办公电话和手机）

	单位安全责任人
	
	
	
	

	工作场所安全责任人（含办公室、资料室、会议室、车间、仓库等）

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位安全员
（1人）
	
	
	
	


填报单位：                   填报时间：

附件二：
安全隐患检查整改登记表
填报单位：                            填报时间：
	类别     项目
	安全隐患
	整改措施
	备注

	防火情况（含有无乱接电线等）
	
	
	

	防盗情况（含存放现金和贵重物品场所安全等）
	
	
	

	防泄密情况（含重要文件、资料、试卷等存放保管情况）
	
	
	

	防交通事故
	
	
	

	防生产（经营）   操作事故
	
	
	

	防矛盾和纠纷激化
	
	
	

	防敏感时期问题
	
	
	

	其他方面
	
	
	


